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Preambulum

Az Aba-Novak Agora Kulturilis Kézpont Nonprofit és Kézhaszna Korlatolt FelelGsségii
Térsasdg (a tovabbiakban: , Adatkezel6”) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsirdl, valamint a
95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurépai Parlament és a Tanics (EU)
2016/679 Rendeletében (a tovabbiakban: ,Rendelet”), valamint az informaciés énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsigrdl sz616 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: , Infotv.”)
foglaltaknak valo megfelelés, a bels6 adatkezelési folyamatainak szabilyozisa, azok nyilvintartisa,
valamint az érintettek jogainak biztositasa érdekében, az adatvédelmi és adatbiztonsig rendjének
szabalyozisa végett a Rendelet 24. cikkére is tekintettel az alabbi adatvédelmi Szabilyzatot (a
tovabbiakban: ,,Adatvédelmi Szabdlyzat”, ,Szabalyzat”) alkotja.

Adatkezel& megnevezése: Aba-Novak Agéra Kulturalis Kozpont Nonprofit és
Ko6zhasznu Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
Adatkezel6 cégjegyzékszama:  Cg. 16-09-010677

Adatkezel6 székhelye: 5000 Szolnok, Hild Janos tér 1.

Adatkezel6 elektronikus cime: abanovak@ankk.hu

AdatkezelS képviselje: Molnar Lajos Mildn iigyvezets

Adatvédelmi tisztvisels: Bovard Kft. (info@bovard.hu)
L fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel6 meghatirozza a mikoédésével Osszefiiggésben
kezelt személyes adatok kezelésére, tovabbitasira, feldolgozasara és védelmére vonatkozd
szabilyokat, az adatkezeléssel érintett szervezeti egységeknél és az azoknil foglalkoztatott
munkavallalék feladat- és hatiskorét, tovabba a személyes adatok kezelésével kapesolatos
felelGsségi koroket.

2. A szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat személyi hatilya a munkavallalokra, tovabba az Adatkezel6vel munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott (a tovabbiakban egyiitt: ,;munkavallal6(k)”)
személyekre tetjed ki.

2.2. A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed — az adatkezelési modszertdl fuggetlenil — az
Adatkezelonél folyo valamennyi személyes adatkezeléssel egyiitt jard eljarasra, tovibba az
Adatkezel6 kezelésében lévo személyes adatokra.

2.3.  Jelen Szabélyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések 2021.01.01. napjin lépnek hatilyba,
az ugyvezeto jovahagyasat kovetSen.

2.4. Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az Adatkezelé tobbi szabilyzatinak elGitdsaival

Osszhangban kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabilyzatban foglalt tendelkezések és az
Adatkezel6 egyéb szabalyzataiban foglalt rendelkezések kozott a személyes adatok kezelése,
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1

3.2.

3.3,

4.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

vagy védelme tekintetében ellentmondés 4ll fenn, \gy jelen Szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3. Fogalmak

A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-4ban
meghatarozott fogalmi rendszernek.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabilyok fogalommagyarazatai eltérnek a
Szabdlyzat fogalommagyarizatait6l, akkor a jogszabaly iltal meghatirozott fogalmak az
iranyadoak.

Amennyiben a Szabilyzat vagy az AdatkezelS egyéb, személyes adatok kezelését szabilyozo
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon — eltér rendelkezés hianyaban —
személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. Az adatkezelés elvei és az azok érvényesiilése érdekében ellitandé feladatok

Adatkezelés célhoz kotottsége

. Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbél, a Rendeletben

meghatarozott valamely jogalap fennillasa esetén keriilhet sor.

A meghatirozott célbdl kezelt személyes adatot az AdatkezelS az eredetileg meghatirozott
céltol eltérd egyéb célbdl csak megfeleld jogalap esetén kezel. Az Adatkezelé a tovabbi
adatkezelést megel6zGen koteles megfelelSen tijékoztatni az érintettet az eredeti céltdl eltérd
célbol torténd adatkezeléstdl.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavallaléi,
illetve adatfeldolgozéi férhessenek hozzi, akik, vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozasa
vonatkozasaban a célhoz kotdttség elve megvaldsul.

A célhoz kotottség elve megvalGsulisinak biztositisa az Adatkezeld szervezetére vonatkozdan
az ligyvezetonek kotelezettsége.

Az adatkezelés megkezdésekor az Adatkezel6 meghatirozza az adatkezelés céljst. A cél
megvalésulisat kovetGen a kezelt szemeélyes adatokat t6tli. Az AdatkezelS nem torli az adatot,
ha az adatkezeléste mas, az AdatkezelS érdekében fennillé célbdl is sor ketiil, vagy az adat
tarolasa az érintettek jogainak gyakorlasa érdekéeben szikséges.

A jogszerti, tisztességes és atlithat6 adatkezelés

Az Adatkezel6 az atlathatdsag elvének érvényesitése érdekében tijékoztatja az érintettet az
adatkezelés lényeges jellemzGirdl. Az adatkezelés jellemz6it irdsban is rogziti.

Az Adatkezel6 az adatokat az adatkezelésre irinyadé adatvédelmi, illetve 4gazati
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kezeli.

Az Adatkezel6 az atlathatésig elvének érvényesitése érdekében tijékoztatja az érintettet az
adatkezelés lényeges jellemz5irdl. Az adatkezelés jellemz6it irdsban is r6gziti.



4.2.4. Az Adatkezels a jogszeriiség elvének megfelelGen valamennyi adatkezelése sordn folyamatosan

4.2.5.

4.2.6.

4.3.

4.3.1.

43.2.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3,

vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az irinyad6 adatvédelmi jogszabalyokban, igy kilonosen
a GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint keriilt-e sor, tovabbad, hogy az adatkezelések
megfelel6 jogalapja fennall-e, az adott adatokat megfelels jogalap alapjin kezelik-e.

Az egyes adatkezelések tekintetében az Adatkezelé megillapitja az adatkezelés jogalapjit és
azt, hogy az adatkezeléshez sziikséges, jogalapot alatimaszté dokumentici6 rendelkezésre all-
e. Az Adatkezel6 adatkezeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumenticiék killénosen:

a) Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés tekintetében az érintett vagy torvényes
képviselSjének dokumentilt médon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az érintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adat - teljes koril vagy egyes
miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

b) Az érintettel kotott vagy megkotendS szerzGdés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az érintettel kotott szerzodés;

c) Adatkezelore vonatkozdé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az adatkezelést elrendelé vagy szikségessé tevs jogszabdlyi rendelkezés
pontos megnevezése;

d) Az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése eseténaz
érdekmérlegelési teszt elvégzése.

A hozzajarulison alapulé adatkezelés dokumentilisa érdekében az Adatkezelonek minden
hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében at kell vizsgilni, hogy

a) Jogalapot alatimaszté dokumenticié rendelkezésre all-e, és annak megszerzésére a belss
eljarasrend szerint keriilt-e sor;

b) Az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e 2 megfelel jogalap;

c) A hozzijirulis beszerzése a megfeleld formatumban tortént-e meg;

d) A hozzajarulas megadasa elGtt az érintett megfelels tijékoztatasita sor keriilt-e.

Az adattakarékossag

Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvalositasara alkalmas, relevans és sziikséges. Személyes adatot csak a cél megvalosulasihoz
sziikséges mértékben és ideig kezel.

A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét, valamint azok
kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzdit az Adatkezeld 4ltal kihirdetett adatvédelmi
tajékoztatok tartalmazzak.

Pontossag
Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezelé minden
észszer intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl a

pontatlan személyes adatok haladéktalanul totlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Az AdatkezelS a 4.4.1. pontban rogzitett kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres
1d6kozonként feliilvizsgalja a nyilvantartasaiban kezelt adatok pontossagat és naprakészségét.

Az Adatkezel6 az érintett figyelmét minden esetben felhivja atra, hogy a személyes adatai
megviltozasat késedelem nélkiil kételes bejelenteni.



4.5.

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.6.

4.6.1.

4.6.2.

5.1,

5

5.3.

5.4.

Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolisa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.

A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténd adatkezelésére (titoldsira) csak kozérdekd
archivalas, vagy, tudominyos és torténelmi kutatisi, vagy statisztikai célbél keriil sor, illetve
amennyiben az, az érintett jogok gyakorlisinak biztositisa végett sziikséges.

Az Adatkezel6 az adatkezelés idGtartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez szitkséges
mértékben, a vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével hatirozza meg.

Elszamoltathatésag

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése sotin a vonatkozd jogszabilyoknak vald
megfelelést utobb is igazolhaté médon biztositja.

Az Adatkezel6 a 4.6.1. pontban foglaltaknak valé megfelelés érdekében a személyes adatok
jogszerl kezelésével kapcsolatos minden lényeges korilményt, megtett intézkedését - igy
kilonosen, de nem kizardlagosan az elvégzett hatdsvizsgilatokat, érdekmérlegeléseket, az
adatkezeléssel kapcsolatos doéntések jogi indokit, illetve az érintett hozzajirulds tényét -
irasban rogzitl.

5. Adatbiztonsag

Az Adatkezel6 az adatkezelés sorin mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
ésszerien elvirhaté legmagasabb szintil biztonsagarél. Az Adatkezelé az adatkezelési
miveleteit oly moédon végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazisival biztositott legyen a személyes adatok megfelel$ biztonsiga, tovabb4 az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kirosodasival szembeni védelem is. E mellett az AdatkezelS a személyes adatokat megfeleld
intézkedésekkel védi kiilonésen a jogosulatlan hozziférés, megviltoztatis, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, totlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovibbd az alkalmazott technika megvaltozisibdl fakadd hozzaférhetetlenné vilis
ellen. Az AdatkezelS ennek biztositasa érdekében tobbek kozétt az 5.9. pontban foglaltak
szerint biztonsagl masolatokat készit.

Az Adatkezel6 az adatkezelési miiveleteit gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az adatkezelésre
vonatkozé jogszabilyok alkalmazisa sordn biztositja az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijelSlt szervezeti egység ellentzi, hogy a kezelt adatok
tovabbitisukat kovetGen is olyan adatkezelShoz, adatfeldolgozdéhoz ketiilnek, aki, vagy amely
az adatok biztonsagos kezelésérdl megfelelGen gondoskodik.

Az Adatkezelé a tudomiény és technologia allisa és a megvaldsitis koltségei, tovibba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a tetnészetes személyek jogaira
és szabadsigaira jelentett, viltozd valdszinliségi és silyossagt kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelelé szintl adatbiztonsigot garantilja. Gondoskodik az adatok
biztonsagarol, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az



eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz szitkségesek.

5.5. A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeld biztositja:

5.6.

5.7.

2)
b)

A jogosulatlan adatbevitel megakadilyozisit;
Az adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatitviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozisat tiizfal alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezeld az alibbi
intézkedéseket alkalmazza:

2)
b)

h)

az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozz4, mis szamara
fel nem tirhatd,

a dokumentumokat jol zirhatd, vagyonvédelmi és tlizjelzd berendezéssel -elltott
helyiségben &rzi;

a folyatnatos aktiv, kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;
az adatkezelést végz8 munkavillalé a nap folyaman csak 1gy hagyja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a r4 bizott adathordozdékat elzitja, vagy az irodit bezatja;

az adatkezelést végzé munkavallalo a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt
papiralapt adathordozoét elzitja;

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdldsra keriilnek, a digitilisan
tarolt dokumentumokra irinyadé biztonsigi szabilyokat alkalmazza;

a személyes adatokat tartalmazé papir alapi dokumentumok megsemmisitése oly médon
torténik, hogy késébb semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmit visszaallitani
(iratmegsemmisités);

irattari tervben elore meghatitozza a papir alapi dokumentumok tirolisinak idStartamat,
valamint megsemmisitésének idejét, mely idépontok jogszabilyi rendelkezésen, vagy az
Adatkezeld 4ltal hozott dontésen alapulnak.

A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezels
az alabbi intézkedéseket és garancidlis elemeket alkalmazza:

2)

b)

<)

d)

g

az adatkezelés soran a munkavillalok elsésorban olyan eszkdzoket vesznek igénybe, melyek
az AdatkezelS tulajdonat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkétrel megegyezd joggal
bit az Adatkezeld;

az Adatkezel6 informatikai rendszerére kiviilrGl torténd ricsatlakozds biztonsigosan,
kizardlag felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges;

a szamitogépen talilhaté adatokhoz érvényes, személyre sz616, azonosithatd jogosultsaggal
— legalabb felhaszndl6i névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az
Adatkezel6 rendszeresen gondoskodik;

amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az adatkezelés hatarideje letelt, tigy az adat
visszaallithatatlanul totlésre kerul;

a munkavallalok a munkavégzésitkkel Osszefuggésben kizirdlag az AdatkezelS altal
biztositott ,,@ankk.hu” végzSdésii e-mail cimet jogosultak hasznalni;

az €) pont szerinti e-mail cimet a munkavallalok magancélra nem hasznilhatjik;

az AdatkezelS a személyes adatokat kezeld hilézaton a virusvédelemrdl és tiizfalvédelemrdl
folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre 4llé szamitastechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazasaval megakadalyozza illetéktelen személyek hilézati hozzaférését.



5.8.

5.9.

5.10;

a.11.

6.1.

Az Adatkezel6 az adattovabbitasok soran killonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag elvének
biztositasa érdekében, és kizardlag olyan csatornan végez adattovabbitast, mely biztonsagos.

Az Adatkezel6 rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrdl, hogy fizikai vagy
muszaki incidens esetén a szemeélyes adatokhoz vald hozziférést és az adatok rendelkezésre
allisit kells idSben vissza tudja illitani. Amennyiben a biztonsigi mentésbdl visszaillitds
torténik, az Adatkezelé gondoskodik arrol, hogy torolt, vagy helyesbitett személyes adat ne
keriilhessen visszaallitisra.

Az Adatkezels elektronikusan kezelt személyes adatokat kizarélag olyan esetben nyomtat ki,
amikor ez kifejezetten szikséges valamilyen jog gyakorlisahoz, vagy kotelezettség
teljesitéséhez.

Az Adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositisara,
hogy alapértelmezés szerint kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabodl szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idotartamara és
hozzatérhetoséglikre. Ezek az intézkedések biztositjak, hogy a személyes adatok
alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa nélkil ne valjanak hozzaférhetévé
meghatarozatlan szamu személy szamara.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok killonb6z6 kategoriathoz kizarolag azokban
a munkako6rokben foglalkoztatott munkavallalok fémek hozza, akiknek a munkakon feladata
az adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolédik. A munkavallalok sajit jelszéval és
felhasznaldi fidkkal rendelkeznek a szamitastechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a
jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A személyes adatokat tartalmazé papir alapu iratok
tarolasa akként torténik, hogy az iratokhoz csak azon munkaviallalok fémek hozza, akik
jogosultak a személyes adatok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A szemnélyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szetzOdés megkOtését megel6zéen az érintett kérésére tOrténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd wunids, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez szitkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossign érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakotlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az AdatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziukségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.



6.

6.3.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatgyiijtés céljitdl eltérd célbdl kezel személyes adatot, és az
adatkezelés nem az érintett hozzijirulisin vagy jogszabilyi rendelkezésen alapul, akkor az
Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megel6zSen a kovetkezdket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gyijtésének céljait és a tervezett tovibbi adatkezelés céljai kozott
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gylijtésének korilményeit, kiilonos tekintettel az érintettek és az
Adatkezeld kozotti kapesolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kiilonosen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilénleges
kategdridinak kezelésérdl van-e sz9, illetve, hogy biintetGjogi felelSsség megallapitisara és
blncselekményekre vonatkozo6 adatoknak a kezelésérél van-e sz6;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok
tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelel6 garancidk meglétét.

A hozzajarulds, mint jogalap

Ha az adatkezelés hozzajirulason alapul, az Adatkezel$ a hozzijarulist gy szerzi be, hogy
késobb képes legyen annak igazolisira, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult, és hozzajarulisa az akaratinak:

a) Onkéntes;

b) konkrét és megfelel6 tijékoztatason alapuld;

c) egyértelmi kinyilvinitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
telreerthetetlentil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

A fenti kritériumnak valé megfelelés érdekében az érintetti hozzijarulison alapuld adatkezelést
megel6z6en az Adatkezel6 az érintettet tijékoztatja az adatkezelésre vonatkozd — jelen
Szabalyzat 8.1. pontjaban meghatirozottaknak megfeleléen — relevins tényekr8l, ennck
hidnyiban ugyanis az érintettd hozzdjirulis nem tekinthet§ megadottnak, hiszen ezen
informaciok hianyaban érdemi dontést nem tud hozni az adatai tekintetében.

A hozzajarulasi nyilatkozatnak — fliggetleniil annak megjelenési formajatél — teljesitenie kell a
kovetkezo feltételeket:

a) legyen egyértelmi;
b) mis tigyektdl elkilonithetd;
c) érhetd, vilagos, egyszeri nyelvezetil.

A fentiekre tekintettel, ha az érintett hozzdjaruldsit olyan irisbeli szerzGdésben, vagy egyéb
nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre is vonatkozik, a hozzajirulds irinti kérelmet
ezekt6l a mas tigyektdl egyértelmien megkilonboztethetd médon kell eléadni, érthetd és
konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszeri nyelvezettel.

A munkaltatol adatkezelés a munkajogviszony természetébdl eredd ala-, folérendeltségi
viszonybol kovetkezden hozzijarulason kivételesen, kizdrdlag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési miivelet természetébdl kévetkezGen a munkavillalénak valéban van lehetésége a
hozzajarulas megtagadasara.



6.4.

6.5

6.6.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjirulasit barmikor visszavonja. Az Adatkezel6 errdl az
érintettet tijékoztatja a hozzajirulas megadasa el6tt, valamint arr6l is, hogy hozzajirulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjirulison alapuld, a visszavonis el6tti adatkezelés
jogszeriségét. Az Adatkezel a hozzijirulis visszavonasat ugyanolyan egyszerien teszi
lehet6vé, mint annak megadasat.

SzerzGdéses jogalap alkalmazisa

Az Adatkezelé megfelelS jogalappal rendelkezik az adatkezelésre vonatkozéan, amennyiben
az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerzO6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szukséges.

E jogalap alkalmazandé tehat:

a) szerz&déskotéste irinyulé kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szetz&déses feltételek egyeztetése), amennyiben azokra az érintett kérésére keriil sor,
illetve

b) amennyiben érvényes és hatilyos szerz6désben az érintett az egyik fél és e szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges az adatkezelés.

Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést olyan
torvény, 6nkormanyzati rendelet vagy az Eurdpai Unib kételezd jogi aktusa itja el, amely
meghatirozza a kezelendé adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetdségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy
sziikségessége id8szakos felillvizsgilatit. Ez esetben az Adatkezel6 az adatkezelést el6ird
konkrét jogszabalyhely megjelolésével tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben torvény vagy rendelet olyan jogi kételezettséget ir el6, amelyet az Adatkezel6 csak
a személyes adatok kezelésével tud teljesiteni, azonban a torvény nem hatdrozza meg az
adatkezelés pontos koriilményeit, vagyls ezen jogszabalyl elbirds esetében hidnyoznak az
Infotv. 5. § (3) bekezdése altal fent meghatirozott adatkezelési korilmények, dgy a Rendelet
6. cikk (1) c) pontja szerinti jogalap nem alkalmazhaté. Szintén nem ez a jogalap alkalmazandé,
amennyiben a jogszabily lehetSséget ad az adatkezelésre, azonban arra nem kotelezi az
adatkezelSt és az Info tv. 5.§ (3) bekezdésében foglalt feltételek hidnyoznak.

Jogos érdek, mint jogalap

Jelen Szabilyzat 6.1. f) pontja szetint keriilhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés az
Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogat és
szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiillonosen, ha az érintett
gyermek.

Az adatkezelés megkezdése elStt az Adatkezel6 érdekmérlegelési tesztet végez annak
megillapitisira, hogy az Adatkezels jogos érdeke mennyiben érinti hitranyosan az érintettek

jogait és szabadsagait. A tesztben az Adatkezel6:

a) megvizsgilja, hogy valoban sziikséges-c az adatkezelés;



b) meghatirozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét;

c) meghatirozza az érintettek védendo érdekeit;

d) meghatirozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket, biztositékokat
e) Osszevetl a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit,

f) megallapitja, hogy az adatkezelés végezhets-e jogszetlen.

Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogit és személyiségi jogait - ha torvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez f(iz6d6 mis érdekek - ideértve a kdzérdekidl adatok
nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve kotlatozhatjak.

7. Személyes adatok kiilonleges kategoriajinak kezelése

7.1. A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilignézeti meggy8z6déste
vagy szakszervezet tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositisat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis irAnyultsigira vonatkozo személyes adatok kezelése
kizarolag abban az esetben jogszera, ha az alabbiak koziil legalabb egy feltéte] teljestil:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés az Adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatist, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi elGirisokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlisa érdekében sziikséges;

c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytin nem
képes a hozzajarulisit megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények elGtetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szitkséges, vagy amikor a birdsigok igazsigszolgaltatisi feladatkorikben jarnak el;

f) azadatkezelés jelentSs kozérdek miatt szitkséges, unids jog vagy nemzeti jog alapjin, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositisara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld;

g) az adatkezelés megel6z6 egészségligyl vagy munkahelyl egészségiigyi célokbdl, a
munkavillalé munkavégzési képességének felmérése, otvosi diagnézis felillitisa,
egészségligyl vagy szocialis ellatis vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis
rendszerek és szolgaltatisok iranyitisa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog
alapjan;

h) az adatkezelés a kozérdekil archivilds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbdl
vagy statisztikai célbdl szitkséges olyan uniés vagy nemzeti jog alapjin, amely arinyos az
elémi kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir el6.

8. Erintettek jogai
8.1. Tajékoztatashoz valé jog

8.1.1. Amennyiben a személyes adatot az AdatkezelS az érintettdl gyljti, Ggy a személyes adatok
megszerzésének idépontjiban az érintett rendelkezésére bocsitja a kovetkez6 informacidkat:

10



8.1.2,

8.1.3.

8.1.4.

2)
<)

d)
€)

az Adatkezeld és képviselGjének kiléte és elérhetSségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, hozzijirulison
alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak lehet6sége;

a jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az AdatkezelS vagy harmadik fél jogos érdeke;;
a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szetvezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

Az Adatkezel$ a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és 4tlithaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd
informacidkrdl tajékoztatja:

2)
b)

d)
¢)

a személyes adatok tirolisinak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatirozasinak szempontjairol;

az érintett azon jogirdl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, totlését vagy kezelésének korlatozasat, az
adatok hordozisit, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

a hozzijirulison alapuld adatkezelés esetén a hozzijarulis barmely idépontban torténd
visszavonisihoz vald jogardl, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszertségét;

a feliigyeleti hatdsidghoz cimzett panasz benyijtasanak jogarol;

arrdl, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul, vagy szerzdés kotésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbai, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa;

ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotist is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel és az érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel
bir.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az Erintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

2)
b)
9
d
9
f

az Adatkezeld és képviselGjének kiléte és elérhetGségei;

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoséger;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategdriai;

a személyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik orszigba vagy nemzetkdzi
szervezet tészére kivinja tovabbitani a személyes adatokat.

Az Adatkezels annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezd kiegészitS informaciokrol tajékoztatja:

2)

b)
9

a személyes adatok tiroldsinak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatirozasanak szempontja;

a jogos étdeken alapul adatkezelés esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke;
az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének kotlatozasat, és

il



8.1.5.

8.1.6.

d)

Qoo

tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, wvalamint az érintett
adathordozhatdsaghoz val6 jogardl;

a hozzijarulison alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulis barmely idSpontban torténd
visszavonasihoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elStt a hozzajarulas alapjin
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

a személyes adatok forrasarol;

ha sor kerill automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehit arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel
bir.

Az Adatkezel6 a 8.1.3. és 8.1.4. pontban irt tdjékoztatasokat az alibbiak szerint adja meg:

2)
b)

9)

személyes adatok kezelésének konkrét korillményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szamitott észszerl hataridén, de legkésbb egy honapon belil;

ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartis céljara hasznaljiak, legalibb az
érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mis cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé
alkalommal val6 kozlésekor.

A 8.1.3. és 8.1.4. szerinti tdjékoztatast nem kell megadni, amennyiben

a)
b)

J

az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a szoban forgd informiciok rendelkezésre bocsitisa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne. Ilyen esetekben az Adatkezel6nek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az
érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6itja az Adatkezelre alkalmazandd unids
vagy tagillami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld
intézkedésekrol rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagillami jogban eldirt szakmai titoktartisi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartisi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

8.1.7. Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésilk céljatdl eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivin végezni, a tovabbi adatkezelést megelézen tijékoztatja az érintettet errdl
az eltérd célrol és minden relevans kiegészitd informaciorol.

8.1.8. Az Adatkezel6 minden tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozértheten megfogalmazva nyujt.

8.2,

Hozzaférési jog

8.2.1. Az érntett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezd informaciokhoz
hozzaférést biztosit a részére:

2)

az adatkezelés céljai;

b) az érintett szemeélyes adatok kategdriai;
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8.2.2.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.4.

8.4.1.

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tiroldsinak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatarozasinak szempontjai;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a rd vonatkozo6 személyes adatok
helyesbitését, totlését vagy kezelésének kotlitozasit, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;
valamely feliigyeleti hatdsighoz cimzett panasz benyGjtisinak, illetve birosagi eljiras
meginditasanak joga; '

g) ha az adatokat nem az érintettd] gyijtotte, a forrisukra vonatkozd minden elérhet6
informacio;

h) ha sor keriil automatizilt déntéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotist is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehit arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentSséggel, és az étintettre nézve milyen varhatd kévetkezményekkel
bir.

Az Adatkezel6 kérelemre kételes az adatkezelés tirgyat képezd személyes adatok masolatit az
érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett dltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld
ésszer(i —a felmeriilt koltségeivel ardnyos - mértéki dij felszamitasra jogosult. A dij mértékérdl,
szimitasanak m6djardl az tigyvezetd rendelkezik. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be
a kérelmet, az informaciék széles korben hasznilt elektronikus formitumban kerilnek
rendelkezésre bocsatisra, kivéve, ha az érintett masként kén. A személyes adatok rendelkezésre
bocsitisa nem érintheti hatranyosan mdsok jogait és szabadsagait.

Személyes adatok helyesbitéséhez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse, vagy kiegészitse a rd vonatkozo6 pontatlan, vagy hidnyos személyes adatokat.

Az Adatkezelé az érintettel torténd kapesolatfelvétel soran lehetSség szerint egyezteti az
érintett személyes adatait.

Az adat helyesbitésénck (médositisinak) kétése esetén a moédositani kért adat valésagit az
érintettnek ala kell timasztania, és igazolnia kell azt is, hogy valéban az arra jogosult személy
kéri az adat médositisat. Az Adatkezeld csak igy tudja megitélni azt, hogy az 4j adat valos-e,
és ha igen, akkor médosithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelmi, hogy a kezelt adat
helyes-e vagy pontos-e, akkor az Adatkezel6 az adatot nem helyesbiti, csak megjeloli, azaz jelzi,
hogy azt az érintett kifogisolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az Adatkezel6 a kérés
hitelességének megerdsitését kévetden, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti 2 pontatlan
személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitéstdl vagy
megjelolést8l az Adatkezels az érintettet értesiti.

A személyes adatok egyeztetése kizirdlag biztonsigos kommunikicids csatornan keresztil
torténhet.

Személyes adatok totléséhez valé jog (elfeledtetéshez valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil t6rolje a
r4 vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezels pedig koteles arra, hogy az érntettre
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8.4.2.

8.4.3.

vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha az aliabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbodl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték vagy
mas médon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajiruldsit, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen tzletszerzés céljabdl torténd
adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazand6 unids vagy tagillami jogban el6itt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére az informacids tarsadalommal Osszefiigpd szolgiltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezel6 a jogszeriien nyilvinossigra hozott személyes adatot a 8.4.1. pontban
foglaltakra tekintettel tOrli, az elérheté technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével minden észszetl és elvarhatd intézkedést megtesz — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatot kezeld tovabbi adatkezelSket,
hogy az érintett kérelme alapjan a széban forgd személyes adatokra mutatd linket vagy e
személyes adat masolatat, illetve masodpéldanyat t6rolni szitkséges.

A 8.4.1. és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) a véleménynyilvanitis szabadsagihoz és a tijékozddashoz vald jog gyakotlisa céljabdl;

b) aszemélyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

c) anépegészséglgy teriletet érint6 kozérdek alapjan;

d) a kozérdekil archivilas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbél vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torlés valdszinGsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

8.4.4. Az adatok torlése véglegesen és visszaallithatatlanul torténik. Az Adatkezels a totlést ugy hajtja

8.5,

8:5.1.

végre, hogy a Szabalyzatban foglaltak szerint azt késobb igazolni tudja. A papir alapu személyes
adatok totlése iratmegsemmisité gép alkalmazasival torténik. Személyes adatot tartalmazd
okirat, vagy tirgy megsemmisitésére kizarolag olyan médon keriil sor, amely lehetetlenné teszi,
hogy barmilyen modszerrel a személyes adat az adathordozobol ujbol eléallithaté legyen.

Tiltakozasi jog a személyes adatok kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdekil, az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

b) az adatkezelb vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, ideértve
az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
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8.5.2.

8.6.

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.7

8.7.1.

Ilyen esetben az AdatkezelS a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd etejii jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére kozvetlen lizletszerzés érdekében keril sor, az
étintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbél
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotist is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai
kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kéréséte az Adatkezels korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozds arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagit;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak kotlatozasat;

©) az Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés cllen; ez esetben a korlitozas atra az idétartamra
vonatkozik, amig megillapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés kotlitozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolds kivételével csak:

a) az érintett hozzajarulasaval;

b) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

c) mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy
d) az Unid, illetve valamely tagillam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés kotlatozasanak feloldisardl az érintettet el6zetesen tajékoztatja az Adatkezeld.
Adathordozhatésaghoz valé jog

Az étintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, az altala az AdatkezelS rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovibba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,

hogy ezt akadalyozna az Adatkezeld, ha:

a) az adatkezelés hozzajirulison, vagy szerzédésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

8.7.2. Az érintett jogosult kérni, hogy a személyes adatait az Adatkezel6 kozvetleniil egy masik

8.8.

adatkezel6nek kiildje meg.

Jogorvoslathoz valé jog

15



8.8.1.

il

9.2

i

9.4.

10.1.

Az érintettet a 24. pontban foglaltak szerint megilleti a jogotrvoslathoz valé jog, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatirozott
eléiras megsértésével kezel.

9. Erintettek jogainak érvényesitése

Az érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tijékoztatis
kérése, észrevételeik megtétele érdekében, elektronikus uton, személyesen vagy postai diton
vehetik fel a kapcsolatot az Adatkezel6vel.

Az Adatkezel6 az érintett jogainak érvényesitésére itanyulé kérelmeket a Szabilyzat IX.
fejezetében meghatirozott vonatkozd belsé eljirisrend szerint a Rendelet eléirisainak
megfelelGen teljesiti.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomin, gy tijékoztatja az
érintett arrél is, hogy mely hatdsagnal és milyen feltételek mellett élhet panasszal, vagy birdsigi

jogorvoslati jogival.

Az érintettet nem érheti hatrinyos megkilonboztetés a Szabilyzatban, vagy valamely
jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlisa miatt.

IL. fejezet
AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
10. Az adatkezelés szervezetrendszere

Az ugyvezetd

10.1.1. Az Adatkezel$ vezetSje az tigyvezetd. Az ligyvezetd felelés az Adatkezeld adatkezelésének

jogszerlségéért.

10.1.2. Az tgyvezeté az Adatkezel6 sajatossigainak figyelembevételével belsé szabalyzatban

hatirozza meg és alakitja ki az adatvédelemre vonatkozé bels§ szabélyokat, bels
szabalyrendszereket.

10.1.3. Az Ggyvezet6 az Adatkezel6 adatvédelmi tevékenységével kapcsolatban:

a) felelés az érntettek jogszabalyokban meghatirozott jogainak gyakorlisihoz szikséges
feltételek biztositasaért;

b) felel6s az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, tirgyi
és technikai feltételek biztositasiért;

c) felelés az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sorin esetlegesen feltirt hidnyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megszintetéséért, a személyi felelésség megillapitisihoz
sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) felelGs az érintetti kérelmek teljesitéséért;

e) felelos az adatvédelmi feladatok ellatisira alkalmas adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért,
megbizasaért, tovibba nevének és elérhetSségének a NAIH részére torténd bejelentéséért,
és arro] az adatvédelmi tisztviselGjének tajékoztatasaért;
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e,

j)
Y

kiadja az adatvédelmi szabilyzatot;

képviseli az Adatkezel6t a kilsd szetvektOl és személyektSl érkezd, az Adatkezeld
személyes adatokat étintS adatkezelésével Osszefiiggd megkeresések tekintetében;
biztositja, hogy az Adatkezelé kizardlag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatilyos jogszabilyok tiszteletben
tartasaval végzik;

kialakitja az adatvédelemre, valamint az azzal Gsszefliggé tevékenységre vonatkozo feladat-
és hataskoroket és kijeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogosultsagokat és
ellendrzi ezek betartisat;

kijel6li az adatkezelés feliigyeletét ellat6 személyt, személyeket;

adatkezelést éxintGen irdnyitja és utasitja az AdatkezelS szervezeti egységeinek vezet6it,

az Adatkezelénél 1évé szervezeti egységek munkajat Ugy szervezi meg, hogy a személyes
adatok kezelésében csak azok a munkavillalok vegyenek részt, akiknek az a feladataik
ellitisihoz sziikséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne
legyenek hozzaférhetSk, megismerhetSk, megviltoztathatok, megsemmisithetSk;

elrendeli a munkavallalék adatvédelmi oktatasat;

felelds az adattotléste megallapitott hataridGk megfeleléségéért, illetve a hatiridok
leelteltével az adatokat totléséért;

felelés az adatvédelmi hatdsvizsgilatok lefolytatisiért és rendszeres felilvizsgalataért,
valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

felelds az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fiiggvényében elézetes konzulticid
kezdeményezéséért a NAIH-ndl;

felel6s az adatvédelmi incidensek nyilvintartisaért, a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén
a NAIH részére hatiridGben t6rténé bejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidenssel
érintettek tajékoztatasaért.

10.2. A szervezeti egységek vezetdi

10.2.1. Az Adatkezel6 meghatirozott szervezeti egységeinek vezetdi felelések az irdnyitdsuk ald
tartozd egységek adatkezelésének jogszeriiségéért. Az adott szervezeti egység vezetdje az
adatkezelési tevékenységek sajitossdgainak figyelembevételével az tigyvezetd utasitdsai alapjin
meghatirozza az adott egységben az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az
azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat-és hataskoroket.

10.2.2. A szetvezeti egységek vezetOl - az irinyitisa ald tartozd szervezet egység tekintetében - az
adatvédelemmel kapcsolatosan:

a)
b)

)
d)

személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhetnek el;

kotelesek a2z érintetti kérelmeket az tgyvezetGnek tovabbitani, és a teljesitésben
kozremukodni;

tovabbitjak az tgyvezetS részére a killsé szervektdl és személyektSl hozzijuk érkezd
kérelmeket,

az lgyvezetd utasitdsai szerint felelGsek az adatkezelésre irinyuld ellendrzés soran
esetlegesen feltirt hidnyossagok, vagy jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a
személyi felelosség megallapitisihoz szitkséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért.

10.2.3. Az tigyvezetd 10.1.3. pont I) alpontja szerinti dontésének végrehajtisiban kozremiikodik, és
az itdnyitasa ald tartozo szervezetl egység munkajat ugy szervezi meg, hogy a személyes adatok
kezelésében csak azok a munkavallalok vegyenek részt, akiknek az a feladataik ellatasahoz
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sziikséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok tészéte ne legyenek
hozzaférhetSk, megismerhetSk, megviltoztathatok, megsemmisithetk.

10.3. Az adatvédelmi tisztviseld

10.3.1. Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellitdsaval munkavallalé, vagy kilsé szolgaltatd is
kijelolhetd, illetve megbizhat6. Az adatvédelmi tisztségviselé feladatokat ellitd szerv, vagy
személy az ligyvezetS kozvetlen iranyitasa alatt végzi tevékenységét.

10.3.2. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel munkavillaléi koziil keriil kijeloléste,
ugy az adatvédelmi tisztvisel6 mds feladatokat is ellathat, azonban az Adatkezeld koteles
biztositani, hogy ezekbdl a mas feladatokbdl adéddan ne keletkezzen Gsszeférhetetlenség, és
az egyéb munkakor feladatok ellitisa nem veszélyeztetheti az adatvédelmi tisztvisel6i
feladatok ellatasat.

10.3.3.Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselonek, akinek a Polgiri
Torvénykonyvrol szélé 2013. évi V. torvény szerinti hozzatartozdja az Adatkezel6nél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalira jogosult személy.

10.3.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakori leirasanak vagy megbizasi szerz6désének tattalmaznia
kell a f6bb ellitandé feladatait.

10.3.5. Az igyvezeté gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai hatirid6ben
torténd ellitisahoz szitkséges informaciokat megkapja, tovabba, hogy rendelkezzen, a
szervezetre és a folyamatokra vonatkozd mindazon ismeretekkel, amelyek a szakért6i
tevékenysége kifejtéséhez sziikségesek. Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével
kapcsolatban titoktartasi kotelezettség terheli.

10.3.6. Az adatvédelmi tisztvisel$ a feladatai ellatisaval Gsszefiiggésben szakmailag nem utasithatd,
illetve a feladatai ellitdsaval kapcsolatban szankcidval nem sijthatd. Az adatvédelmi tisztviseld
a tevekenysége jogszerlségéért, illetve a szakmai szabidlyok megtartisiért az ligyvezetSnek
felel.

10.3.7. Az Adatkezel6 koteles az adatkezeléssel kapcsolatos megkeresések elintézésébe az adatvédelmi
tisztvisel6t bevonni, részére a szitkséges tdjékoztatist megadni.

10.3.8. Az adatvédelmi tisztvisel feladatai

a) tijékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végzS alkalmazottak tészére a Rendelet,
valamint az egyéb uni6s vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szerintl kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a Rendeletnek, valamint az egyéb adatvédelmi rendelkezéseknek, tovibbi az
adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabilyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is;

c) kivizsgilja a hozzd beérkezd az Adatkezel§ 4ltal végzett adatkezeléssel kapcsolatos
bejelentéseket és szitkség szerint javaslatot tesz a feltirt hibdk, hidnyossigok
kikiiszobolésére;

d) egyiittmikodik a feliigyeleti hatdsaggal;

e) azadatkezeléssel 6sszefiiggd iigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatdsag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele;
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f) koztemikodik az Adatkezeldnél foglalkoztatott munkavallalék adatvédelmi felkészitésében
képzésében;
g) ellitja az tgyvezetd altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

10.3.9. Az adatvédelmi tisztviselS feladatait az adatkezelési miveletekhez fiiz6d6 kockazat megfelel
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel
végzl.

10.4. Az adatkezelésben tészt vevé munkavallal6

10.4.1. A munkavillald a tevékenységének ellitisa sorin gondoskodik arrdl, hogy jogosulatlan
személy ne tekinthessen be az dltala a feladatkorének ellitdsa sorin kezelt személyes adatokba,
tovabba gondoskodik arrdl, hogy a személyes adat tirolasa, elhelyezése ugy torténjen, hogy
jogosulatlan személy részére ne legyen hozziférhet6, megismerhetd, megviltoztathatd,
megsemmisithetd.

10.4.2. A munkavallalé a feladatkorén belul felelés az adatok kezeléséért, megvaltoztatasaért,
torléséért, tovabbitisiért és nyilvinossigra hozataliért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentildsiért. Tevékenysége sorin amennyiben szitkséges, az adatkezelési
miiveletet megel6z&en koteles egyeztetni a szetvezeti egység vezetojével.

10.4.3. A munkavallal6 kezeli és megdrzi a feladatai, illetve munkakére ellatisa sordn birtokaba keriilt
adatokat, azok tovibbitisira csak jogszabaly felhatalmazdsa, vagy a szervezeti egység
vezetGjének utasitdsa alapjin jogosult, a Szabilyzatban foglaltak maradéktalan betartdsa
mellett.

10.4.4. A munkavallalé tovibbd a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012, évi L. torvény 8. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint koteles a munkdja soran tudomasira jutott lzleti titkot
megérizni. Ezen tilmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely
munkakére betoltésével Ssszefiiggésben jutott a tudomisira, és amelynek kozlése az
Adatkezel6re vagy mis személyre hitrinyos kévetkezménnyel jarhat. A titoktartds nem terjed
ki a kozérdekli adatok nyilvinossigira és a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozd,
térvényben meghatarozott adatszolgiltatisi és tijékoztatisi kotelezettségre.

10.4.5. A munkavallal6 az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassigot haladéktalanul jelenti a
szervezetl egység vezetGje felé és sziikség esetén részt vesz annak megsziintetésében.

10.4.6. A munkavillalé a tevékenysége sorin betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabilyokat,
valamint 2 jelen a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

10.4.7. A munkavallalé a személyes adatok kezelését az Adatkezel6 altal kijelSlt technikai eszk6zokon
és az Adatkezeld 4ltal meghatirozott szoftverekkel végzi. Egyéb hard-, és szoftverek
hasznilata kizdrdlag az Uigyvezetdnek elGzetes, irasbeli engedélyével lehetséges.

10.4.8. A munkavillalé személyes adatot tartalmazé adatallomanyt kizarolag biztonsagos csatornin
jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznilni kivint kommunikaciés csatorna biztonsiginak
megfelelésége felSl kétségitk meriil fel, az adattovibbitast megel6zGen kételes a szervezeti
egység vezetSjének utasitisat kérni.

10.4.9. A munkavallal$ jelszavas védelmet hasznil valamennyi személyes, vagy lizleti adat kezelésére
hasznalt eszk6z esetében.
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10.4.10. Amennyiben lehetséges, az érintettel torténé kommunikicié soran adategyeztetést kell

végezni, feltéve, hogy a kommunikacios csatorna megfelel6 biztonsag.

10.4.11. A munkavallalo tészt vesz az Adatkezeld altal szervezett adatvédelmi oktatison.

10.4.12. A munkavillalé a szervezeti egység vezetsjét és az adatvédelmi tisztviselSt tajékoztatja

11.1.

11.2.

11.3.

12.1.

12.2.

minden olyan eseményrdl, mely esetben 6t jogszeritlen adatkezelésre kérték fel, utasitottik,
llletve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt.

11. Ko6zos adatkezelés

Amennyiben az Adatkezelé a feladatkorébe tartozd adatkezelés céljait és eszkozeit mds
Adatkezel6vel kézosen hatirozza meg (a tovabbiakban egyiittesen: ,k6z0s adatkezelSk™), tigy
az kozos adatkezelésnek mindsiil. A k6z6s adatkezel6k a kozos adatkezelés megkezdése elStt
megallapodast kotnek, amelyben meghatirozzak az adatvédelmi jogszabalyok altal eldirt
kotelezettségek teljesitéséért fennalls, feladataikkal osszefiigps felelGsségitk megosztisit,
kivéve, ha a felelosség megosztisa jogszabalyban rendezett.

A megallapodasban r6gzitik a k6z6s adatkezeloknek az érintettekkel szembeni kotelezettségeit
és feladatait, valamint a velilk valé kapcsolattartis moédjat. A k6zds adatkezelésre vonatkozd
legfontosabb szempontokrol az érintettet a megallapodasban foglaltak szetint tijékoztatjak.

Az érintett mindegyik adatkezel6 vonatkozasiban és mindegyik Adatkezelovel szemben
gyakorolhatja az e rendelet szerinti jogait. A jogok biztositasa kapcsan a kozos adatkezel
szervek egyiittmikodni kotelesek.

12. Az adatfeldolgozo

Amennyiben egy természetes vagy jogi személy tevékenységének ellitisa sorin mis személy
megbizasa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési miveletet, ugy a megbizott e
muvelet(ek) és az atadott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
adatfeldolgozénak mindsil, illetve az Infotv. 3. § 17. pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

Adatfeldolgozé megbizasa az Adatkezel§ altal

Az Adatkezel6 a Rendelet 28. cikk szetinti tartalommal adatfeldolgozdi szerz6dést kot azzal a
természetes vagy jogi személlyel, amely az AdatkezelS nevében, az Adatkezelé megbizisa és
utasitdsa alapjin személyes adatot kezel. Az adatfeldolgoz kizardlag az Adatkezeld irasbeli
utasitasal alapjan jarhat el, az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat. Ha az
adatfeldolgozé tulterjeszkedik a megbizas tetjedelmén, igy kilonosen, ha a megbizastdl eltérd
(akar sajat) célbol adatot kezel, ugy a tilterjeszkedés tekintetében 6nallo adatkezel6vé valik.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

a) az adatkezelési célokat, amelyek eléréséhez az Adatkezel6 az adatfeldolgozé szolgiltatisait
igénybe veszi;

b) az adatfeldolgozdé altal ellatott AdatkezelGi tevékenység;

¢) az adatfeldolgozis id6tartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa;
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12.5.

e) az adatfeldolgozissal érintett érintettek kategorai;
f) az Adatkezeld jogai és kotelezettséger;
g) az adatfeldolgozd jogai és kotelezettségel.

Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozdval kot szerz8dést adatfeldolgozdi feladatra, amely
szerz6désben vallalja, hogy:

a) aszemélyes adatokat kizdrdlag az Adatkezeld irasbeli utasitisai alapjan kezeli;

b) biztositja, hogy az iltala személyes adatok feldolgozasiban résztvevé személyek titoktartisi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabilyon alapulé megfelelé titoktartisi kotelezettség
alatt allnak;

©) meghozza a Rendelet 32. cikk szerinti adatbiztonsigi intézkedéseket.

d) Adatkezeld elézetesen irisban tett eseti vagy altalinos felhatalmazisa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe;

¢) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlisihoz kapcsolédd kérelmek megvilaszoldsa
tekintetében;

f) adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutisa pillanataban késedelem nélkiil
értesiti az Adatkezeldt és egylittmiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében;

g) az adatfeldolgozisi szolgiltatis nydjtisinak befejezését kovetGen az Adatkezelo dontése
alapjin minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az Adatkezelének, valamint a
személyes adatokrdl késziilt masolatokat ezzel egyidoben megsemmisiti vagy torli;

h) lehetSvé teszi és elSsegiti, hogy az Adatkezel6 ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat;

1)  vezet a Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozisra kotott szerz6dést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozis megkezdését megel6zéen az Adatkezeld meggy6z6dik arrdl, hogy az
adatfeldolgoz6 2 mindennapi tevékenysége sorin az adatvédelem megfeleld szintjéhez
sziikséges technikai és szetvezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
ligyvezetd hatirozza meg. Az Adatkezel6 nevében utasitasi joggal az ligyvezeto, vagy az iltala
kijelolt személy rendelkezik az adatfeldolgozé tekintetében. Az utasitisi joggal felruhdzott
munkavallalé felel az iltala adott utasitasok jogszertiségéért.

Az adatfeldolgozissal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat
felhasznild uzlet tevékenységben érdekelt.

Adatfeldolgozasi tevékenység végzése az Adatkezel6 altal

Amennyiben az Adatkezeld tevékenységének ellitisa sorin mas (jogi) személy nevében, annak
megbizasa alapjan végez birmilyen adatkezelési tevékenységet, ugy az Adatkezel5 a megbizott
miivelet(ek) tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozénak mindsil,

illetve az Infotv. 3.§ 17. pontja szerintl adatfeldolgozast végez.

Az adatfeldolgozis tényére tekintettel az Adatkezel6 a megbizdval a Szabalyzat 12.2. pontjiban
emlitett adatfeldolgozdi szerz6dést két.
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13:1.

132

13.3.

13.4.

135

13.6.

13.7.

14.1.

Az AdatkezelSt megbizd jogosult és koteles irasbeli utasitist adni az Adatkezelonek az
adatfeldolgozassal kapcsolatban. Az utasitis jogszerliségéért a megbizd felel. Az Adatkezeld
kizardlag ezen utasitis alapjan lithatja el adatfeldolgozdi tevékenységét, az adatkezelést érints
érdemi dontést nem hozhat, az adatkezelés céljanak meghatarozasara vagy az adatok eltérs
célbdl torténd felhasznalasara az Adatkezel6 nem jogosult.

13. Adattovabbitas

Adattovibbitisnak mindsill a személyes adat meghatirozott harmadik személy szamara
t6tténé hozzaférhet6vé tétele. A harmadik személy az Adatkezelon, az énntetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozon kiviil minden mas személy és szervezet, aki 6nallé
adatkezelonek mindsiil és nem allnak fenn az adatkezelés tekintetében a kozos adatkezelés
feltételei.

Az Adatkezel ellendrzi a kezelésében 1évS személyes adat tovabbitisit megel6z6en, hogy az
adattovabbitas feltételei az adott személyes adat tekintetében fennallnak-e, igy killénésen, hogy
az igényelt adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e, hogy az adat tovabbitisra rendelkezik-
e megfelels jogalappal tovabbi, hogy az a célhoz kotottség elvének az adattovabbitis megfelel-
e,

Az adattovibbitis feltételei fennallisinak ellenérzése az adattovabbitast végzd munkavallalo
kotelessége. Az adatfeldolgozasra iranyuld adatitadas a fentiek értelmében nem mindsiil
adattovabbitasnak.

A harmadik személy vagy szerv altal benyuijtott adattovabbitisi kérelem elbirldsa - a
torvényben kotelezGen elbirt adattovabbitas esetét kivéve — az ligyvezetd hataskorébe tartozik.
Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitast kéré minden kétséget kizaré azonositasahoz sziikséges adatokat;
b) az adattovibbitds céljit, jogalapjit (az alapul szolgilé torvényi rendelkezés pontos

megjelolését);

c) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;
d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az Adatkezel$ nyilvintartist vezet az adattovabbitasair6l, amely nyilvantartds vezetésével
kapcsolatos szabalyokat a Szabalyzat IV. fejezete tartalmazza.

Amennyiben az adattovabbitist nem lehet jogszeriien teljesiteni, vagy az igény elbirlisihoz
szitkséges informacidkat az igényld a felkérést kovetSen sem jelolte meg, az adattovabbitast
meg kell tagadni. Az adattovabbitis megtagadasar6l — annak indokolasaval egylitt — irasban
kell értesiteni az igénylGt.

Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetSleg - térvény ilyen
tartalmi rendelkezése vagy erre vonatkoz6 megillapodas alapjan - kozvetlen hozzaférés
biztositisaval.

14. Adattovabbitas harmadik orszagba

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszaghol egy
tovabbi harmadik orszagba torténd ujboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet tészére torténd tovabbitasukat kovetGen adatkezelésnek vetnek ala vagy
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szandékoznak alivetni, csak abban az esetben kerulhet sor, ha az Adatkezeld teljesiti — tobbek
kozott - a Rendelet V. fejezetében rogzitett alabbi feltételeket.

14.2. Adattovabbitis megfeleldségi hatirozat alapjin

14.3.

Az AdatkezelS elséként azt vizsgilja meg, hogy az Eurdpai Bizottsag hozott-e megfelel6ségi
hatérozatot az adott orszag vonatkozasaban. Személyes adatok harmadik orszagba torténd
tovabbitisira tovibbi engedély beszerzése nélkiil sor keriilhet, ha a Bizottsag megallapitotta,
hogy a harmadik orszig, a harmadik orszag valamely teriilete, illetve egy, vagy tobb
meghatirozott 4gazata megfelel védelmi szintet biztosit.

Adattovabbitas megfelelé garancidk mellett

Amennyiben nincs megfeleldségi hatirozat, az adatok tovabbithatok, ha megfelelé garancidkat
nydjt az AdatkezelS és az érintettek szamira érvényesithetS jogok és hatékony jogorvoslati
lehetGségek allnak rendelkezésre.

A feliigyeleti hatdsig kiilon engedélye nélkill megfelel6 garanciakat az alabbiak jelenthetik:

a) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellité szervek kozott, jogilag kotelezd erejd,
kikényszerithetd jogl eszkoz;

b) kotelezd ereji vallalati szabalyok;

c) vizsgalobizottsagi eljarassal Gsszhangban elfogadott altalinos adatvédelmi kikotések;

d) jovahagyott magatartisi kdex a harmadik orszigbeli adatkezelé vagy adatfeldolgozo
arra vonatkozé, kotelezS ereji és kikényszerithetd kotelezettségvallalasaval egyiitt,
hogy alkalmazza a megfelel6 — ideértve az érintettek jogaira vonatkoz6 — garanciakat;

e) jovahagyott tanusitasi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé  atra  vonatkozd,  kotelezé  ereji  és  kikényszerithetd
kotelezettségvillalisival egyitt, hogy alkalmazza a megfelel6é garanciakat, ideértve az
érintettek jogait illetGen is.

Az Adatkezeld a fenti c) pont szetint esetben mind adatkezelé-adatkezel kozott, mind pedig
adatkezelS-adatfeldolgozo kozotti adattovabbitis esetén az Eurdpai Unid illetékes szerve altal
meghatirozott modellszerz8dések valamelyikének hasznalatival tovabbit személyes adatot.

Villalkozdscsoporton vagy a kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan belilli szetvezetekhez irinyulé nemzetkézi adattovabbitisok soran lehetSség van a
hat6sag altal jovahagyott kotelezd erejil villalati szabalyok alkalmazasara, mely a fenti b) pont
szerint megfeleld garanciat jelent az adattovabbitashoz.

A feligyelet hatosag engedélyével megfelelé garanciakként kiillonosen az alabbiak is
szolgalhatnak:

2) az adatkezel§ vagy adatfeldolgoz6 és a harmadik orszigbeli vagy a nemzetkozi
szervezeten bellli adatkezeld, adatfeldolgozd vagy a személyes adatok cimzettje kézott
létrejott szerzGdéses rendelkezések; vagy

b) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellitd szervek kozott létrejott, kozigazgatasi
megallapodisba beillesztend6 rendelkezések, koztiik az érintettek ¢rvényesithetd és
tényleges jogaira vonatkozo rendelkezésck.

14.4. Kilonos helyzetben biztositott eltérések
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15.%

15.2,

16.1.

16.2.

Megfelel6ségi hatirozat, illetve megfelelé garancidk hianyiban a személyes adatok harmadik
otszag vagy nemzetkozi szetvezet részére torténd tovabbitisara, vagy tobbszori tovabbitasira
csak az alibbi feltételek legalibb egyikének teljesiilése esetén keriilhet sor:

a) az érintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kévetSen, hogy
tajékoztattik az adattovabbitisbdl ered6 — a megfelelGségi hatirozat és a megfelel6
garanciak hianyabdl fakado — esetleges kockazatokrol;

b) az adattovabbitis az érintett és az adatkezeld kozott szerzbdés teljesitéséhez, vagy az
érintett kérésére hozott, szerzédést megel6z6 intézkedések végrehajtisahoz szikséges;

©) azadattovibbitis az adatkezel és valamely mas természetes vagy jogi személy kozott,
az érintett érdekét szolgild szerz8dés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

d) az adattovibbitis fontos kozérdekbdl sziikséges;

€) azadattoviabbitis jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt szitkséges;

f) az adattovibbitds az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szitkséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulds
megadisara;

g) a tovibbitott adatok olyan nyilvintartisbdl szirmaznak, amely az uniés vagy a
tagallami jog éttelmében a nyilvinossig tdjékoztatisat szolgalja, és amely vagy altaliban
a nyilvinossig, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazolé barmely személy
szimara betekintés céljabol hozzaférhetd, de csak ha az unids vagy tagillami jog altal
a betekintésre megillapitott feltételek az adott killonleges esetben teljesiilnek.

I1I. fejezet
AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG
15. Az Adatkezel6 felelGssége

Az Adatkezel§ felelSsséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

A birdsigi jogorvoslathoz vald joganak érvényesitése ¢rdekében az érintett az Adatkezeld,
illetve - az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési miveletekkel
osszefiiggésben - az adatfeldolgozé ellen az adatvédelmi hatosighoz, vagy birdsighoz
fordulhat, ha megitélése szetint a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabilyban vagy az Eur6pai Uni6é kételezd jogi aktusiban meghatirozott eléirasok
megsértésével kezelik.

16. A munkavallal6 felelGssége

A munkavillalé munkajogi, polgari jogi és biintetSjogi felelésséggel tartozik a munkaja soran
végzett adatkezelési miveletek jogszeriségéért és a Szabilyzatban foglaltak betartisaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a
Szabdlyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabilyokban foglalt
kotelezettségeit.

IV. fejezet

A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

24



17.1.

17.2.

173,

18.1.

18.2.

18.3.

17. Adatvagyon-leltar

Az Adatkezel6 a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartist vezet az altala végzett
adatkezelési tevékenységekrdl (adatvagyon-leltir), mely tartalmazza az Adatkezelé valamennyi
adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb jellemzéit.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miveletek kapcsan az alabbiakat tartalmazza:

a) adatkezelési cél;

b) kezelt személyes adatok kategoriai,

c) érintettek kategorias,

d) cimzettek;

e) adatkezelés idStartama;

f) harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tOrténd tovabbitisra vonatkozd
informaciok;

g) egyéb megjegyzések.

Amennyiben az Adatkezel6 adatfeldolgozasi tevékenységet végez, ugy a Rendelet 30. cikkének
megfelelen nyilvintartist vezet a megbizdi nevében végzett adatkezelési tevékenységekrol,
mely a kovetkez informacidkat tartalmazza:

a) minden olyan adatkezel6 neve és elérthetGségei, amelynek, vagy akinek a nevében az
adatfeldolgozdoként az Adatkezel eljir, tovabbi — ha van ilyen — a megbizé adatkezelok
képvisel6inek, valamint az adatvédelmi tisztviselSinek a neve és elérhetoséges;

b) az egyes adatkezelSk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategorias,

c) harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasra vonatkozd
informécidk;

d) adatfeldolgozasi szerz6dések megkotésének ideje;

e) adatbiztonsagi intézkedések;

f) egyéb megjegyzések.

18. Tovabbi nyilvintartisok

Az Adatkezel6 nyilvantartist vezet az adattovabbitasairol, az igénybe vett adatfeldolgozokrol,
az érintetti jogok gyakorlasardl, valamint az adatvédelmi incidensekrol.

Az Adatkezel6 az adattovabbitis jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitisanak idépontjat,

b) az adattovibbitas céljat és cimzettjét;

c) a tovabbitott személyes adatok korének és érintettjeinek meghatirozasat;

d) az adattovabbitds médjat, csatorndjat; az adatot tovabbité személy megnevezését, valamint
e) az adatkezelést el5iro jogszabilyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az Adatkezel6 nyilvintartist vezet az adatfeldolgoz6irdl, mely nyilvantartas tartalmazza az
adatfeldolgozas alabbi jellemzéit:

a) azon adatkezelési cél, melyben az adatfeldolgozé kézremkodik;
b) adatfeldolgozé adatas;
c) feldolgozasra keriilé adatok kore;
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18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

d) adatok kezelésének jellemzdi;
e) az adatfeldolgozd igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozot, ha igen, ennek adatai.

Az érintetti jogok gyakotldsira, illetve az ahhoz kapcsolédo kérelmek teljesitésére vonatkozo
nyilvantartas a kovetkezoket tartalmazza:

a) érntett személyére vonatkozé adatok;

b) azonositisa megtortént, vagy sem;

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése);

d) kérelem beérkezésének idépontja;

e) kérelem teljesitésének a hatarideje;

f) kérelem elGterjesztésének maédja, csatornaja;

g2) a kérelem alapjan tett intézkedések;

h) kérelem teljesitésének az idopontja;

1) a kérelem alapjin tett intézkedésekrdl szolo tajékoztatas az érintett részére torténd
megadisanak idépontja.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai torlésére iranyult, igy a 18.3. pont szerinti
nyilvantartis a) alpontja torlésre keriil.

Az Adatkezel nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo fontosabb tényeket, korillményeket az alabbiak szerint:

a) bekdvetkezés idSpontja;

b) bejelentési hatiridg;

C) sériilés jellege;

d) 1incidens tipusa;

e¢) incidens leirdsa;

f) incidens hatisa az érintettekre;

g) énntettek szama,

h) érintettek kategoriai;

1) énntett személyes adatok kore, szama,;

) incidens kovetkezményet;

k) incidens kévetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;
) érintettek tajékoztatasa megtortént-e, és ha igen, mikor;
m) egyéb megjegyzések.

19. Nyilvantartasok vezetése

A jelen szabilyzat hatilyba lépésekor hatilyos nyillvantartasokat a szabalyzat IX. fejezete
tartalmazza.

A nyilvantartasok valds adattartalmaért és naprakészen tartisaért az ligyvezetd felelds.

A nyilvantartasokat az ligyvezetd utasitisa alapjan, a jelen Szabalyzatban meghatarozott
adatbiztonsigi szabélyok szerint papitalapon és/vagy elektronikus formaban kell vezetni.

A nyilvantartisok vezetése és mnaprakészen tartisa az lgyvezets altal erre kijelolt
munkavallalé(k) feladata.
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19.5. A munkavallalok kotelesek a nyilvintartis vezetésére megbizott(ak)at haladéktalanul értesiteni

20.1.

211,

minden olyan esetben, amikotr munkijuk sorin a nyilvantartis adattartalmanak valtozasat
érint6 esemény meriil fel.

V. fejezet
AZ ADATVEDELMI INCIDENS
20. Adatvédelmi incidens bekovetkezése

Az adatbiztonsig sériilése, illetve az Adatkezels altal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisiilése, elvesztése, modosulasa, jogosulatlan tovabbitisa vagy
nyilvinossigra hozatala, tovibbi az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés (a tovabbiakban:
adatvédelmi incidens) bekovetkezése, vagy bekovetkezés gyantjanak fennallisa esetén az
Adatkezeld, illetve az Adatkezels altal kezelt személyes adatokat barmely jogviszony alapjan
kezelS személy koteles az Adatkezeld altal meghatarozott adatvédelmi incidens bekovetkezése
esetén kovetendd jelen Szabalyzat IX. fejezetében nevesitett vonatkozé belsé eljardsrend
szerint eljarni.

VI. Fejezet

HATASVIZSGALAT
21. Hatasvizsgalat lefolytatasa

Amennyiben az Adatkezeld altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatokotére, koriilményeite és céljaira —, valdszintisithetGen magas kockazattal jar természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az Adatkezel6 az adatkezelést megel6zéen
hatasvizsgilatot folytat le.

21.2. A hatasvizsgalatot killonosen az alabbi esetekben kell lefolytatnt:

21,3,

a) az adatkezelés a természetes személyekre vonatkozod egyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelésére iranyul, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatissal bit6
vagy a természetes személyt hasonléképpen jelentés mértékben érint6 dontések épiilnek;

b) jelen Szabilyzat 7. pontjiban emlitett személyes adatok kiilonleges kategdridi, vagy az
érintettre vonatkozo buntetSjogi feleldsség megallapitisira vonatkozo hatarozatokra és
blincselekményektre vonatkozo személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

A fenti eseteken til hatisvizsgilatot kell lefolytatni tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informiciészabadsig Hatdsag dltal meghatarozott tovabbi adatkezelési miiveletek esetében.

21.4. A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezelS iltal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara,
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©) az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgilatira; és

d) a kockizatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Osszhang igazolisat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

21.5. Az AdatkezelS adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelmének vagy az
adatkezelési miiveletek biztonsiginak sérelme nélkiil — kikéri az érintettek vagy képviselGik
véleményét a tervezett adatkezelésrol.

21.6. Ha az adatvédelmi hatisvizsgilat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezel6 altal a
kockizat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinGsithetben magas
kockazattal jat, a személyes adatok kezelését megel6zGen az Adatkezels konzultil a feliigyeleti
hatosaggal.

21.7. Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockizat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgilatnak megfeleléen torténik-e.

VIL fejezet
A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

22. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat
kovetSen

22.1. Az érintett haldlit kovetd ot éven belill a hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshez, az
adatkezelés korlatozisihoz és tiltakozdshoz vald jogat az érintett altal arra lgyintézési
rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité ereji maginokiratban foglalt, az
adatkezelénél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a
késSbbi id6pontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

22.2. Ha az érintett nem tett a 22.1. pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozdja jogosult a helyesbitéshez és tiltakozashoz, valamint - ha az
adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett
hal4laval megsziint - a totléshez és az adatkezelés korlitozasahoz valé jogokat érvényesiteni az
érintett halalit kovetd 6t éven belill. Az érintett jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az
a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

22.3. Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
kilénésen az AdatkezelSvel szembeni, valamint a Hatdsig, illetve birdsag el6tt eljaras - soran
az érintett tészére megallapitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

22.4. Az érintett jogait jelen pont alapjin érvényesité személy az érintett halilinak tényét és idejét
halotti anyakényvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat és

hozzatartozo1 mindségét kozokirattal igazolja.

23. Az egyes adatkezelési célok és tevékenységek jellemzéi; j adatkezelési célok vagy
folyamatok bevezetése
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23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

L0

23.6.

25.7.

23.8.

Az egyes, az Adatkezelonél fennallé adatkezelési célokhoz kapcsol6dé adatkezelési folyamatok
részletes szabalyait az Adatkezel6 altal nyilvanossigra hozott adatkezelési tijékoztatok
hatiarozzak meg. Az Adatkezel6 az egyes adatkezelési célokhoz kapcsolédd adatkezelési
tevékenységeit az adatkezelési tajékoztatoiban irtak szerint végzi.

Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tijékoztatok — a sziikséges
jovahagyisok beszerzését kovetGen — a jogosult altali alairast és az adott adatkezelés
sajatossagainak megfelel6 médon tértént nyilvanossagra hozatalat kéveten minden tovabbi
mntézkedés, vagy rendelkezés nélkiil kihirdetettnek mindsiilnek. A hatilyos adatkezelési
tajékoztatokrol az AdatkezelS a IV. fejezetben meghatirozottak szerint nyilvantartist vezet.

Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévd adatkezelési folyamat megvaltoztatisat
kizardlag az tigyvezetS rendelheti el.

Azon munkavallalo, akinek a munkakorét érinté feladat teljesitéséhez kapcsoloddan 1j
adatkezelési folyamat bevezetésére vonatkozoé igény meriil fel, koteles ezt jelezni a szervezet
egység vezetojének.

Azon munkavillal, akinek a munkakorét érnt6 adatkezelési folyamat megvaltoztatisira
vonatkozé igény meril fel, koteles ezt jelezni a szetvezeti egység vezetdjének.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatisira akkor
keriil sor, ha az nem {itkdzik a Szabalyzat eloirasaiba.

Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megviltoztatisa clbtt
szitkséges meghatirozni az adatkezelés fontosabb jellemz3i, igy elsGsorban:

a) az adatkezelés céljat;
b) az adott cél mas adatkezelési miivelettel elérhets-e;
c) az adatkezelés jogalapjat;
d) az érintettek korét;
e) az énntettekre vonatkozé adatok korét;
f) az adatok forrasit;
g) az adatok kezelésének idGtartamat;
h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld adattovabbitasokat is;
1) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Gsszefiiggé tevékenységét;
) az alkalmazott adatfeldolgozisi technoldgia jellegét.
Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatisakor az iigyvezeto gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozd
szerz6dések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasardl és arrdl, hogy a mddositott,
aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes személyek megismerjék.
Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhaté moédon dokumentalni kell.

VIIL fejezet
JOGORVOSLAT

24. Az érintettek jogorvoslathoz valé joga
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24.1.

242,

24.3.

—_

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal az Adatkezel6hoz fordulhat az abanovak@ankk.hu e-mail cimen, vagy
postai uton, illetve személyesen az Adatkezelé6 mindenkori székhelyén. Ilyen esetben az
Adatkezeld az ugyet legfeljebb 30 napon beliil kivizsgalja, és tdjékoztatja az érintettet a vizsgilat
eredményérol.

Az el6z8 pontban rogzitetteken felill a NATH-nal az Adatkezel6vel szemben barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak koézvetlen veszélye fennall, illetve, hogy a
tijékoztatishoz, hozziféréshez, helyesbitéshez, kotlatozashoz, térléshez, jogorvoslathoz vald
jogainak érvényesitését az Adatkezeld kotlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyul6
kérelmét elutasitja. A bejelentést az alibbi elérhetSségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (NATH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

A 24.1. és 24.2. pontokban rogzitetteken felil, a birdsagi jogorvoslathoz valdé joganak
étvényesitése érdekében az érintett birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait
a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Unid kotelezé jogi
aktusiban meghatirozott elirasok megsértésével kezeli. A per - az érntett vilasztasa szerint
- az érintett lakOhelye vagy tartézkodasi helye, vagy az adatkezelé székhelye szerinti
torvényszék elétt is megindithato.

IX fejezet

ELJARASRENDEK

. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kovetendd belsé eljarasrend

2. Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozé belsé eljarasrend

U W

NYILVANTARTASOK

. Adatvagyon-leltar

. Erintetti kérelmek, joggyakotlasok nyilvintartisa
. Adattovibbitisi nyilvantartas

. Adatvédelmi incidens nyilvantartas

. Adatfeldolgozdk nyilvintartisa

. Hatalyos adatvédelmi tajékoztatok
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